UBND QUAN BA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BA PINH DPoc 1ap - Tu do - Hanh phic
So: 01/Qb- THCS Bb

Ba Dinh , ngay 02 thdang 01 nam 2018

QUYET PINH
V/v: Ban hanh Quy ché quan ly va st dung tai san nha nuée
cua truong THCS Ba Binh.
HIEU TRUONG TRUONG THCS BA PINH

Can ctr Luat Quan ly, str dung tai san nha nudc;

Can ctr Nghi dinh sé: 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phu qui
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san
nha nudc;

Can cir Théng tu sb: 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cta Bd Tai chinh
qui dinh thyc hién mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 52/2009/NP-CP ngay
03/6/2009 ctia Chinh phu qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia
luat quan ly, sir dung tai san nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sb: 32/2008/QD-BTC ngay 29/5/2008 cua Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh ché dé quan ly, tinh hao mon tai san ¢b dinh trong cac co quan
nha nude, don vi su nghiép cong lap va céc té chirc ¢6 sir dung ngan séach nha
nudc;

Cén ctr thong tu sé: 87/2010/TT-BTC ngay 15/6/2010 vé viée hudng dan
viée quan ly va xir 1y tai san clia cac du 4n st dung vén ngan sdch nha nude khi két
thuc du an;

Can ctr Thong tu sb: 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 ciia Bo Tai chinh
huéng dan bao céo cong khai viéc quan ly, st dung tai san nha nudc tai co quan
nha nuédc, don vi su nghiép cong lap, cic td chirc duge giao quan 1y, st dung tai
san nha nudc;

Cian clr cac vin ban phap lut ¢6 lién quan dén quéan 1y va st dung tai san
nha nudc;

Xét dé nghi cua bd phan Quan ly co so vt chét va b phan K& toan tai vu
truong THCS Ba Dinh.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va str dung tai
san cong cua nha nudc thudc truong THCS Ba Dinh .

Piéu 2. Cac tb chuyén mon, cac Poan thé, cdc ca nhan trong don vi co trach
nhiém theo doi, giam sat, quan ly, st dung tai san nha truong theo ding céc quy
dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 3. Céc 6ng, ba T6 truong T6 chuyén mén va cic Poan thé, cac bd
phan; K& toan tai vu cung cac bd phan truc thuoc Truong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay, Quyét dinh c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngéy ky /.

Noi nhin:

- Ban giam hiéu (dé chi dao thuc hién);

- Nhu Didu 3 (dé thi hanh);
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UBND QUAN BA DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BA PINH Baoc lap - Tu do - Hanh phtc

Ba Dinh , ngay 02 thdang 01 nam 2018

QUY CHE

Quin 1y va sir dung tai sin nha nuwéce cua trwong THCS Ba Dinh
(ban hanh kem theo Quyét dinh so 01/0D- THCS BD ngay 02 /01/2018)

N Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich:

1. Thuc hién thdng nhat quan 1y vé tai san cta toan nganh GD&DT va tai san
ctia Truong THCS Ba Binh bao dam tuan thi cac qui dinh cta phép lut vé Hudng
dan cta co quan Nha nude c6 thim quyén.

2. Khai thac va st dung dam bao hiéu qua, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viée quan 1y va str dung tai san Nha nude bang cac ngudn vén khéc nhau (goi it la
tai san cong).

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viée quan 1y va khai
thac st dung cho viéc day va hoc ctia nha trudng.

4. Thudng xuyén, ting cudng cong tac ty kiém tra, giam sat ndi bo.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twgng dp dung:

1. Qui ché nay hudéng dan viéc Quan Iy va sir dung tai san Nha nudc giao cho
Trudng THCS Ba Dinh tryc tiép quan 1y, khai thac dua vao st dung.

2. TAt ca cac don vi, cdc bo phin va cd nhan duogc giao quan ly va st dung tai
san thudc sy quan ly cta truong THCS Ba Dinh co trach nhiém thuc hién nghiém
tc céc qui dinh ctia Qui ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly tai san:

1. T4t ca céc loai tai san Nha nudc (tdi san céng) bang cdc ngudn von khéc
nhau do truong THCS Ba Dinh truc tiép quan 1y va khai thac dua vao sir dung,
gom Tai san do Nha nudc giao nhu: (ddt dai, nha cira, vt kién tric, phuong tién,
thiét bi do dung day hoc...), dAu tu tir ngan sach nha nude, tu tai trg, vién trg, biéu,
cho, ting va céc ngudn horp phdp (nhuw nguon tir Hji cha me hoc sinh déng 8goD.«)
dugc goi chung la tai san nha nwdc hay goi cach khdc la (tai san cong) Péu phai
duge quan ly toan ven, tap trung, thong nhét, c6 phéan cdng, phén cép cho cdc bo
phén truc thude tryc tiép quan ly; T chic hé théng s6 séch theo ddi tai san chit
chg; dinh ky hét ndm hoc phai t6 chirc kiém ké, dénh gia tung loai tai san va tinh
khAu hao theo Qui dinh ctia phép luat.

2. Viéc quan ly, st dung, sur ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tudn thu theo qui dinh ctia phap luat hién hanh vé quéan ly, st dung tai san; Riéng
ddi v6i viée quan 1y, str dung dét dai phai tuan thi cac qui dinh ctia phap luét hién
hanh vé dat dai.

3. Hiu truong chi dao quan ly tai san:

a). Ké toan hodc kiém nghiém phu tréch co s& vat chat Quan 1y chung vé
mit hién vat, sb sach, hd so vé tai san; thuc hién céc thi tuc giao, nhan, diéu
chuyén, thanh 1y tai san.



b). Bé phan thu vién va bd phan quan ly co sé vét chat (CSVC) cha trudong
THCS Ba Pinh phdi két hop véi cac t6 chuyén mén cua Trudng thuc hién céc thu
tuc giao, nhan didu chuyén va thanh 1y tai san theo qui .

c). B6 phan K& toan tai vy, Hanh chinh, Vin thu quan 1y chung vé mit gié
tri va ho so, s6 sach ching tu géc cua tai san.

4. Viéc quan 1y tai san phai tudn thi cdc qui dinh ctia phép luat vé ké todn va
phap luét khac c6 li€n quan. Trir cde tai san duge giao béng van ban cua Hiéu
truong hodc nguoi duge Hiéu truong ty quyén ky, nhan tir cap trén giao hodc cho
ting, biéu...v.v. Truc tiép quan ly va sur dung, tat ca cdc tai san cla Tluong THES
Ba Dinh d&u do Ban giam hidu triyrc tiép quan ly st dung Nghlem cam vige tu y
chiém dung, str dung dat dai, nha cura vat kién trac va cac loai tai san khac cta Nha
nude giao cho Trudng truc tiép quan ly va st dung; néu tu v chiém dung, chiém
doat hodc sir dung tréi phép duoc coi l1a hanh vi pham phap luat déu bi xir 1y theo
qui dinh cua phép luat.

5. Bon vi, ca nhén dugc giao quan ly, st dung tai san phai chiu trach nhiém
trudgce higu truong va trude phap luat néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém dung
hodc st dung trai phép.

6. Tai san thdc pham vi quan ly cua Truong THCS Ba Dinh quan ly phai
duoc giao cu thé dén timg bo phan, khéi, 16p va ca nhan chiu trach nhiém quan 1y.
Viéc giao, nhén tai san phai duoc ngudi ¢ trach nhiém ky quyét dinh va khi ban
giao thyc té phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau qui dinh ctia Bo Tai chinh;
truong hop, dé xay ra mat mét, hu héng do 18i don vi, ca nhan duoc giao quan ly,
str dung phai boi thudng va st 1y trach nhiém tap thé, ca nhén.

7. Bam bao céng khai, minh bach, hi¢u lyc va hi¢u qua theo qui dinh cua
phép luét.

8. Ho so tai san phai dugc bao quan va luu trit theo qui dinh. Truong hop hd
so chua ban giao cho bd phan bao quan, luu trlr chung quan ly thi don vi Ban giam
hiéu Truong THCS Ba Pinh dugce giao theo chtic nang phai chiu trach nhiém béo
quan, luu trit.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Ditu 4. Pinh mirc, tiéu chuin tai sin: '

1. Trén co s& cac qui dinh vé& dinh muec, tiéu chuan chung, Truong THCS Ba
Pinh x4y dung Qui ché Quan ly tai san nha nudc. Dé quan ly chit ché va nang cao
hiéu qua str dung tai san ctuia co quan Nha nudce, don vi sy nghiép cong ldp va cdc
t6 chirc ¢6 su dung tir nguoén Ngén sach ctia nha nudc.

2. Dbi véi cac loai tai san dung chung can phai qui dinh 13 trach nhiém,
quyén va nghla vu clia ¢4 nhén va tap thé nhu T6 chuyén mén, khdi, 16p va cac bo
phan s& duoc giao cu thé cho timg loai tai san.

Pidu 5. Quén ly vé dit dai:

1. Can ¢t hd so, so db va bién ban giao dat ctia Quan. (khudn vién hién tai,
dién tich dd dwoc giao cho truong quan ly tai dia chi 145 Hoang Hoa Tham —
phuong Ngoc Ha — Qudn Ba Dinh). Phai dugce quan ly chat ch, an toan tuyét doi ,
dam bao phu hop gilra thyc té va hd so giao quyén str dung dit, néu c¢6 chénh lech
gifra thuc té va hd so, so do, so sach, thi by phén quan ly CSVC cua Truong ¢6
trach nhiém béo cdo voi Higu truong vé sb liéu chénh léch va dé xudt bién phap su
ly, truong hop bi chiém dung, chiém doat, sir dung khong dung qui dinh hodgc cac
vi pham khac vé phap luat dat dai, nha ctra, vat kién trGc. Thi bo phan quan ly



CSVC ctia nha Trudng phai chii dong dé xudt bién phap xu ly trinh Hi¢u trudng xtr
ly hodc bdo bao véi co quan nha nudc ¢ thim quyén hodic co quan bao vé phap
luat xur ly kip thoi.

2. Nha cira, vat kién tric phai dugc quan ly, su dung phu hop voi cong dung
thiét ké, pht hop véi dinh muc tiéu chuan; néu co nhu céu thay dbi so véi thibt ké
thi phai duoc sy dong ¥ bang van ban clia cip ¢ tham quyén trude khi thuc hién.

3. Viée giao tai san cho cac bd phén, T, khéi, 16p va ca nhan phai c¢6 van
ban ban giao cu thé hién trang, ban sao tai liéu phép ly kém theo. Viéc dua tai san
vao hoach dong dich vy (néu ¢é), phai c6 van ban clia cap c6 thim quyén hozc hop
dong kinh té dua trén co s& tuan thu qui dinh cua phap luat, phai dugc theo dai,
quéan ly chat ché va phai thuc hién ché do trich, quan ly khiu hao tai san theo qui
dinh cta phap luat.

Dleu 6. Quan ly thiét bi cong nghé thong tin:

Thiét bi cong nghé thong tin phai dugc két nbi hong nhat va quan ly trong
hé théng, c6 sy phan dinh 5 trach nhiém quan ly cy thé _gan voi thuce t€ st dung.

Phong may chu, hé théng mang, hé théng phan mém va céc phong may
chuyén dung vé cong nghé thong tin do B phin Cong ngh¢ thong tin quan ly
(hodc nguoi cé chuyén mén chuyén nganh vé CNTT). Viéc sir dung mang vao cong
viéc tham khao phuc vu co cong tac chuyén mon dugce thu truong don vi khuyén
khich va phé duyét.

Piéu 7. Bdo quin va sir dung tai sin:

1. Céc tai san, trang thiét bj noi that va may méc chuyén dung phai c6 hudng
dan, noi qu1 st dung, bao quan va phén cong trach nhiém cu thé cho ting ngudi
quéan 1y va c6 s6 nhat ky theo doi sir dung, stra chira. D6i v6i cac thiét bj ki thuat
cao, phai cé ndi qui st dung thiét bi kém theo timg mdy; cac phong thi nghiém c6
stt dung hoa chit, c6 d6 nguy hiém cao, tai cac phong thi nghiém phai c¢6 phuong
tién phong hé theo qui dinh, nhan vién quan ly thiét bi d6 dung phai hudng dan hoc
sinh va moi ngudi khi 1am thi nghiém dam bao céc didu kién an toan va thudng
xuyén kiém tra viéc thuc hién.

2. Déi v6i cac loai ha chat doc hai gin véi viée str dung phai sir dung tai
san phai bao quan nghiém ngét; phai dam bao ding qui dinh va qui ché quan ly hoa
chit doc hai (néu ¢4) ma nha nude da ban hanh. Tai noi sir dung phai treo bién qui
trinh van hanh, str dung phai ¢6 bién bdo nguy hiém, phong chay, chita chay.

3. Bdi voi tai san va trang thiét bi cua Truong THCS Ba Dinh dang quan ly
nhat thlet phai dugc ghi vao sd sach, ngudn vén ¢ dau rd rang minh bach bang cac
nguon vbn khac nhau; hang ndm don vi phai duoc kiém ké tinh khau hao mon tai
san theo qui dinh cua nha nude.

4. Bd phén, t6, khi, 16p va ca nhén sir dung chiu trach nhiém va chu dong
chi tri phéi hOp voi bo phan quan 1y CSVC, ké toan cing Ban giam hi¢u dé quan
ly, str dung c6 higu qua va phai chiu trach nhiém trudc phép ludt vé suir ly vi pham
va chiu trach nhiém ndp phat theo qui dinh ctia nha nudce khi lam mat, that thodt,
héng hoc khong ré nguyén nhén.

5. Truong hop xay ra hu hong, mit mat hodc phat hién tai san bi mat hozc c6
d4u hiéu bét thuong, don vi, bd phan, td, 16p hodc ca nhan co6 lién quan phai gitr
nguyén hién trudng va bao ngay cho bd phan bao vé, hodc cong an noi gan nhét va
bédo cdo ngay cho tht trudng don vi (Hiéu truong) xem xét, xur ly theo qui dinh.

Diéu 8. Sira chira, ning cr*ip, bio dudng tai sin, thiét bj:

1. Hang nédm bd phén quan ly co so vat chét ctia don vi cht trl, phdi hop voi
céc bd phan cé lién quan nhu: Ké todn- Hanh chinh, Cong doan va cac doan thé,
Hoi cha me hoc sinh (Cdc bé phan co lién quan) Lap ké hoach duy tu, bao dudng



va sua chita (hodc xdy dung maoi, mua, sdm méi) céc tai san dé 1am co so du toan
chi cho viéc dau tu bang céc nguodn vén khac nhau va thuc hién thi tuc sira chira
theo K& hoach va qui dinh hién hanh cta nha nude.

2. Tai san, nhu may moc thlet bi trong qua trong sir dung bi hong hoc hodc
cén duogc thay thé, cac bd phan, t6 1ap nhu cau cén stra chita, thay thé theo theo
dtng qui trinh qui pham, kém theo du toan nhu cau can st chita, thay thé, mua sam
méi xin y kién thi trudng don vi Truong THCS Ba Dinh duyét va gui don vi, co
quan chirc ning thim dinh va phe duyét. Viéc xay dung, dau tu mua sim méi va
stra chita dugc thyc hién boi can b ky thudt, truong hop ngoai kha nang thi nha
trudmg thué bén ngoai stra chita. Pi véi voi cée thiét bi ki thuat cao, (chuyén
nganh), thi phai ky hop dong giam sat theo qui dinh phap ly. Nham néng cao tudi
tho clia cdng trinh va trang thiét bi.

3. Khi ¢6 nhu cau chuyén ddi cdng nang st dung cua tai san, Bo phén hodc
ngudi duge giao quan ly, sit dung phai bao céo bang vin ban dé Hiéu trudng xem
xét, quyét dinh trude khi thyc hién; tai san sau khi dugc chuyén doi cong ning phai
dugc cap nhat vao hé thong sd séach, néu duoc dau tu, cai tao phai ghi ting tai san
theo qui dinh hién hanh.

Pidu 9. Kiém ké tai san:

Pinh ky mdi nam cac don vi déu phai to chic kiém ké thuc té tai san
mdt 1an vao thoi diém ngay 01 thang 01. Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép
day du, kip thoi vao céac s6 theo doi TSCD, xdc dinh rd nguyén nhan hu hong mét
mat, d& xuét bién phéap xur ly tai san, bdo cao vdi Ban kiém ké Truong theo ding
quy dinh.

Dicu 9. Thanh Iy tai sin:

Tai san hu hong khong thé khéc phuc va sir dung hodc tai san néu tiét tuc
stra chita ma phai chi ph1 16n cam dugce xem xét thanh ly; viéc thanh ly tai san phai
dugc thuc hién theo qui dinh ctuia phap luat hién hanh.

Viéc thanh 1y tai san theo hinh thic ¢éng khai. Tién thu duge tir vige thanh
1y tai san st dung theo ding quy dinh ctia phap ludt.

Piéu 10. Tiép nhin va quan ly tai sdan:

1. Nha truong (tdc Ban giam hiu tric tiép nhan ban glao sau do tai san
duge nhan phai ghi vao so theo d&i tai san, ké ca tai san duoc diéu chuyén, cho,
ting, bidu ... va nguon von tir Nhan dén gop

2. Té chure, khdi, 16p, céc bo phén va ca nhan khi duge giao nhan dé quan ly
va str dung nhét thiét phai ¢ hé théng so theo dai tai san cong.

3. Bd phan ké toan - tai vy, hanh chinh chiu trach nhiém tiép nhan ho so cta
tit ca cAc tai san..

Piéu 11. Uy quyen va phan C‘lp tai san:

1. Hiéu truong 1a ngudi quyét dinh va chiu trach nhi¢m chinh vé& viée quan
ly va sir dung tai san trude phap luat. Nham dap tmg yéu cau thuc hién nhiém vu
va gan trach nhiém cé nhan, T6 chirc, khéi, 16p, cdc bd phan trong viée quan ly va
st dung tai san.

a). Hi¢u truong truc tiép ky Quyét dinh giao trach nhiém quan ly va didu
chuyén ndi bo tai san giita cac bo phan, 16p va t6 chure, chuyén mén trong truong,.

b) Hiéu truong ky Quyét dinh giao trach nhiém quan Iy va diéu chuyén noi
bd tai san gitra cac by phan, lop va t6 chuyén mén trong truong.

2. Giao trach nhiém cho céc To trudng cac khm 1op, Cong doan truong va
cac bo phén trong truong c6 trach nhiém toan dién vé tO chire thue hién viée quan
ly va str dung tai san nha nudc (tic tai san céng) trong pham vi dugc giao theo qui
dinh cta phap luat veé quan ly, st dung tai san cong hién c6 cua nha truong.



) Chuong I
TO CHUC VA THUC HIEN

Picu 12. Xir Iy vi pham

1. Céc truong hop vi pham Qui ché nay dugc xir ly theo qui dinh cta phép
luat ¢ lién quan; ddng thoi, khong giao trach nhiém quan ly va sir dung tai san cho
ccas tb chire, bd phan 16p, cac nhan,

2. Céc trudong hop chiém dung, chiém doat dat, nha ctra vat kién tric va cac
tai san khac tr trudce khi c6 qui ché nay, don vi hodc ¢4 nhan ¢6 lién quan phai chu
dong hoan tra lai cho Truong THCS Ba Pinh va phai chiu trach nhiém trudc phap
luat vé hanh vi vi pham ctia minh.

Piéu 13. Trich nhiém thwe hién:

1. Ngudi phu trach CSVC phdi két hop véi Cong doan truong, t6 hanh chinh
ké todn c6 trach nhiém huéng dén, kiém tra cac T6 truong t6 chuyén mén, lop, cac
bd phén trong Tru'ong THCS Ba Dinh thuc hién Qui ché; xdy dung biéu mau, qui
trinh nghiép vu va phan cong can bd vién chire phu trach tung khau nghiép vu trinh
Ban giam hiéu nha trudong phé duyét dé thuc hién cho pht hop véi dac thu cua
ting Truong trong toan nganh Gido duc thue hién va chip hanh nghiém tac Nghi
dinh 6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cia Chinh phu qui dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét sé diéu clia Luét Quan ly, sir dung tai san nha nudc.

2. Céc Té trudong TH chuyén mon va cac by phén td chire doan thé Tr uong
THCS Ba Dinh chju trach nhiém thuc hién day du nhiing qui dinh tai Qui chc nay.
Cin ctr vao céc qui dinh tai Qui ché nay, cac Té trudng, bd phén, doan thé, gido
vién chu nhiém c6 trach nhiém hudng dan doi ngli can bo, gido vién, vién chic va
hoc sinh trong trudng t& chire thuc hién tai to, by phan 16p, khdi ctia minh cho phu
hop, nhung khong dugc tréi véi qui dinh cua phap ludt va qui dinh tai Qui hé nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh vudng méc, cac TO trudng to
chuyén mon va cac Poan thé, 16p cung c nhan cé lién quan phan dnh véi Ban
giam hiéu dé sira doi, bd sung cho pht hop.

Pitu 14. Thoi han quy dinh

Quy dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
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