CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN BA PINH Doc lap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THCS BA PINH
S6: /QP - THCS BD

QUY CHE

Ba Dinh, ngay 01 thang 09 nam 2018

QUYET PINH
V/v: Ban hanh qui ché chi tiéu ndi b theo qui dinh tai Nghi dinh s
16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu.
TRUONG THCS BA PINH

- Ciin e Nghi dinh s6 16/2015/NP - CP ngay 14/02/2015 cia Chinh phi quy dinh
ché d§ tw chi, tw chiu triach nhiém vé thyce hién nhiém vu to chire by may bién
ché & tai chinh doi véi don vi SN cong lip;

- Ciin ¢t Théng tw lién tich s6 71/2007/TL-BC-BNV ngay 26/6/2007 ctia B§ tai chinh
— B Noi vy;

- Can cit NQ 05/NQ- HDND ngay 05/07/2017 ciia HDND thanh phé Ha Noi.

- Can ctt cong van s6: 2113/UBND- TCKH ngay 25/09/2018 cia UBND Quan Ba
Pinh vé viéc chdp thuan cac khoan thu khiac nam hoc 2018-2019 tai cic co s& gido
duc cong lap thuoc quan;

- Can ot Thong tu s6 50/2003/TT — BTC ngay 22/5/2003 cua B Tai chinh hwéng
dan cdc don vi sy nghiép ¢6 thu xidy dung quy ché chi tiéu ndi bo theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 10/2002/NBD —CP;

- Ciin ¢t Thong tu s6 21/2005/TT-BTC ciia b tai chinh hwéng din vé viée cong khai
tai chinh tai don vi ;
- Ciin ctr bién bin thoa thuiin giira Ban gidm hi¢u nha truwong & dai dién cha me hoc

sinh vé mire thu & ndi dung chi cic khodn thu théa thufn.

QUYET PINH

Pidu 1: Nay ban hanh “ Qui ché chi tiéu ndi bd” theo Qui dinh tai Nghi dinh sb
16/2015/ND- CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu.

Piéu 2: Ban qui ché nay c6 hiéu lyc tir ngay 01/09/2018

Picu 3: Céc phong, ban, td chuyén mén cua truong THCS Ba Dinh cin ct
Quyét dinh thi hanh.
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UBND QUAN BA PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BA PINH Doc liap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
NAM HOC 2018 -2019

- Theo quy dinh tai Nghi dinh s6 16/2015/ND - CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh
phit quy dinh ché dd ty chi, tw chiu trach nhi¢m vé thuc hi¢n nhiém vu t6 chire
* bd may bién ché & tai chinh d6i véi don vi SN cong lip;
- Cén cit bién bin thoa thuin giirva Ban gidm hi¢u nha truong va dai dién cha

me hoc sinh vé mirc thu;

- Ban giam hiéu véi sy tham muu ciia ké todn nha truong két hop voi Cong
doan, Thanh tra nhin din va cdc To trudéng chuyén mon cung nhau xay dung
nén qui che chi tiéu ndi bo nhw sau:

A. NHAN SU
- Bién ché : 71
- Hop ddng quén : 7
- Hop ddng trudng : 09
- S6 hoc sinh g 1237
-S4 16p : 34

B. PINH MUC THU CHI
I. Ngén sach
+ Du toan dugc giao nam 2018:  8.310.500.0004d

+ Chi thanh toan ca nhan : 80,75% trong do:
- Chi luong : 51.8%
- Chi phu cép : 20.7%
- Chi c4c khoan déng gép 8.25%

- Chi nghiép vu chuyén mdn, chi khac: 19.25%

II. Thu tiv ngudn thu tai don vi :
1. Hoc phi:
e Thu: 155.000d/hoc sinh/thang x 9thdng
o Dy kién chi :
- Chi hd tro lvong bién ché hang thang: 40%
- Chi b6 sung CSVC phuc vu gido dyc va hoc tap (35%):
- Chi bd sung kinh phi cho céc hoat dong su nghiép (20%):
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- Chi cho cac hoat dong quan ly (5%):
- (HT: 0.7%, HP: 0.65%x 2, KT: 0.6%, TQ: 0.4%- GVCN: 2%)
- Trich céc qui

2. Hai ca:
o Thu: 150.000d/hoc sinh/thang x 700hs

o Du kién chi :
- Chi lwong gido vién truc tiép giang day : 61,2%
- Trang bi db dung day hoc, CSVC : 23,8%
- Chi cong tac quan 1y : 14,6%
HT: 3,5%, 2HP: 3,2% x 2, KT : 3,0% .Thu quy :1.,7%,
3.Cham s6c ban tru :

o Thu . 150.000d/hoc sinh/thang x 520HS

o Dy kién chi:
- Chi tréng trua ban tri : 56.4%,
- Chi ho tr¢ phuc vu ban tri @ 18.6%
- Chi quan Iy & trach nhiém lién quan: 25%
(HT: 7,7% - 2HP: 5,25% x2 - K& toan: 5%, TQ: 1.7% )
4. CSVC ban tra :
e Thu :100.000d/hs/nam
e Duykién chi:
Mua sam CSVC phuc vu ban tri
5. % hoa hdong béo hiém
e Thu : d lai theo quy dinh cia BHYT 3%
e Chi:
- Chi bdi dudng gido vién CN truc tiép thu, NV y té :1.5%
- Chi tién quan 1y, trach nhiém lién quan: 1.5%
(HT:0.4%, HP:0,325% x2 , KT:0.3% , TQ:0.15% )
6. Vién tro tai tro:
- Xay dung, stra chita, mua sém co s vat chat :100%
7: Nghé ;
e Thu: % dé lai cia TT day nghé
e Du kién chi:
- H6 trg'CSVC
- B6 phén quan ly
- Cong tac quan ly nghé cia GVCN
8. Lién két day hoc b tro tiéng Anh do ngudi nwéc ngoai giing day
e Thu: 15% dé lai (Khdi 6,7,8)
e Du kién chi:
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- Chi hd trg CSVC: 5%
- Chi quan 1y & hd tro thu : 10%
 (HT: 2.4% - HP: 4.0. %(2 nguoi) - Ké toan: 2.0% ,TQ: 1% ,GVCN: 1%)
09. HO tro dién diéu hoa :
e Thu: 10.000d/hs/thang
e Du kién chi: tra 100% cho tién dién hd tro diéu hoa
10. Quy doan doi:
o Thu : 18.000d/hoc sinh/ndm hoc
o Du kién chi :
- Chi cho cac hoat ddng cua doi
- Chi phén thudng cho céc hoc sinh tham gia céc phong trao doi
- Mua s sach ddi, chuyén hiéu doi vién
- Chi hoi dién vin nghé...
- Nop quéan Doan 10%
- Tép huén Poan, Poi
- Trang bi co s& vét chat Doi
11. Tién % b#o hiém trich lai
e Thu : cong ty BH trich lai theo ty 1&
o Du kién chi :

- Chi kham strc khoée dinh ky cho hoc sinh
- Chi mua thudc chim séc stic khoe va so citu ban dau cho hoc sinh, cén
bd, giao vién.
- Chi PC 20% lwong nhén vién y té
- Chi h3 tro céc hoat ddng CSSK ban dau, vé sinh y té hoc duong
- Chi kham strc khoé hoc sinh thi dau TDTT

12. Nuée ubng: 12.000d/hoc sinh/théng
- Chi 100% mua nudc udng cho hoc sinh

13. An ban tri : 28.000d/hoc sinh/ngay
- Chi trd 100% tién &n cua hoc sinh.

14. KHCSVC in BT : 200d/bira

- Chi tra hd tro dién nudc & CSVC

CHUONG I
- NHUNG QUY PINH CHUNG

* Picu 1: Muc tiéu xiy dwng quy ché chi tidu ndi b:
- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd, tao quyén chi dong trong viée quén 1y
chi tai chinh 4p dung thong nhét trong don vi.
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- Chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu chinh tri & xay dung phat
trién don vi.

- La c#n cr dé& quan ly, thanh toén céc khoan chi tiéu trong duon vi: thuc
hién kidm sodt ctia kho bac nha nude: co quan cap trén, co quan tai chinh &
cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Nang cao chat lugng phuc vu giang day trong cén bd gido vién, cdng nhén
vién.

- Téang thu nhép, cai thién ndng cao doi sdng can bd cong chirc trong don vi.

Pidu 2: Yéu cAu xiy dung quy ché chi ti¢u ndi by |

Thuc hién hoat ddng thuong xuyén phu hop voi dac thu cua don vi.

- Thuc hanh tiét kiém chdng lang phi, st dung kinh phi c6 hiéu qua & tang
cuong cong tac quan ly.

- T chirc bd méy gon nhe & nang cao chit lugng hiéu qua cdng tac.

- XAy dung muc chi tiéu cho tirng nhiém vu, ndi dung céng viéc phug hop
voi pham vi nguén tai chinh cta don vi. Phai cong khai minh bach tao didu
kién dé phéat huy quyén dan chi cling nhu viéc gidm sat cla toan thé
CBGVCNYV cua truong.

Pitu 3: Nguyén tic xay dung quy ché chi ticu ndi bo :

- St dung 6 hiéu qua ngudn kinh phi ngan sdch nha nudc cép.

- Chu dong quan ly str dung lao dong, thuc hién tét chite nang nhiém vu duoc
giao & 6n dinh thu nhép cho ngudi lao dong,

- Thuc hién cdng khai dan chi & dam bao quyén loi hop phép clia ngudi lao
dong.

- Thuyc hién chi tra kip thoi tién luong cho cén bé vién chirc.

- Phén d4u ting thu tiét kiém chi.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

A.Chi thanh toan ca nhan.
 L.Tién lwong

Chi tra cho lao ddng trong bién ché & hop dong trong chi tiéu bién ché
dugc hudng theo hé s6 luong ngach bac & cin ¢t mic luong to1 thiéu
theo quy dinh hién hanh cta nha nudc. Thoi gian nhén luong s€ la trudc
ngay 15 hang thang.

Chi tra cho lao dong hop dong trudng theo thoa thuan lao dong khi ky
hop déng lao dong(nhan luong vao thang ké tiép).
1. Cic khodn phu cip dic thi:
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Phu cép chirc vu, trach nhiém, thdm nién vuot khung, phu cép uu dai
nganh, tham nién nghé duoc thanh toan theo quy dinh ctia nha nuée.
P&i v4i nhan vién ké toan,vin phong, y té, nhan vién thiét bi, bao vé
khong c6 phu cip thdm nién, phu cép dic biét ( 30% ) ctia nganh nén nha trudng

& hd tro hang thang dé duy tri mic luong tdi thiéu 4.500.000d/1 thang. Nha

trudng can ddi ngudn thu % BHYT, BHTT dé lai tai don vi hd trg phu cép 20%
~ trén tong s6 lwong 1 thang cho can b y té nha trudng.
3.Lam thém gio, lam dém

Thanh toan theo ludt lao dong & theo yéu cau cong viéc dugce higu
trudng phén cong ti da khong qué 19 tiét/tuan.

' Thanh toan tién day thay, ting tiét vuot qua s tiét theo quy dinh : Néu
¢6 gido vién nghi 6m, cong tac thi gido vién trong t6 nhém chuyén mon cé trach
nhiém day thay, gido vién truc, gido vién trong truong cé trach nhiém quan ly
16p theo sy phan cong cla t6 hodc cia BGH. Nha trudng chi tra tién day thay
khi da trir sb tiét da trong tiéu chuan quy dinh.

~ Thuc hién theo TT07/2013/TTLT- BGDDT ngay 08/03/2013.

Phu cép lam thém gio: Khi duoc sy diéu dong cua Ban gidm hi¢u céc céan
b6 cong chirc phai nghiém tac thue hién. Céac truong hop lam thém gio do cong
viéc dot xudt phai béo céo vai hidu trudng, néu duge chap thun thi moi duge
thanh todn, muc bdi dudng theo thoa thuan.

Phu cip 1am thém ngay nghi: Thuc hién theo quy dinh hién hanh .

4.Cac khoan BHXH

Thuc hién theo quy dinh hién hanh. Cén b0, gido vién, nhan vién nghi

dm, nghi chita bénh, nghi thai san, tai nan lao dong c6 xac nhén cua Co

quan Y té giai quyét theo ché dd hién hanh cua Nha nude: chuyén luong

BHXH.

5.Tham gia hoc tap:

- Truong khuyén khich can b gido vién, cdng nhan vién trong trudng di
hoc dé néng cao kién thirc chuyén moén néu duoc céc cép c6 thim quyén quyét
dinh.Thoi gian di hoc hudng luong nguyén luong co ban .

- Déi vé6i cac dot hoc vé quan ly, bdi dudng chuyén mon nghi¢p vu (do
trudong clr ) truong thanh todn tai liéu & céc khoan chi phi khac theo cong vin
d& nghi.

| - P6i véi nhitng truong hop hoc néng chuin nha truong khong hod tro
kinh phi.
B. Chi nghiép vu chuyén mén.
1. Thanh todan dich vu cong cong:
- Thanh toan tidn dién, nudc theo hoa don bang chuyén khoan, nhung phai hét
strc tiét kiém.
- Thanh todn tién vé sinh méi trudng thanh todn theo gia HD.
2. Str dung vin phong pham :
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Pau mdi hoc ky nhan vién van phong tap hop s6 van phong pham can thiét
cho nhu cdu cong viéc trinh Hiéu trudng nha trudong duyét mua theo tinh than
tiét kiém, sd tién ndm trong pham vi ngan sich Nha nudc cép va khoan thu hoc
phi
Ngoai ra dbi véi dé dung vin phong nhu gidy pho td, cac do dung van phong
khac mua theo nhu ciu véi tinh than st dung vira di, tiét kiém c6 hi¢u qua.

3. Chi phi sir dung Dién thoai
- Dién thoai sir dung phuc vu nhu cdu cbng viée trén tinh than hiéu qua va
tiét kidm.
- Cén c vao nhu ciu thong tin lién lac, can ¢ vao tinh hinh cdng viée
* dugc giao, cdn ol vao kha ning tai chinh cho phép. Trén thyc té xét thdy can
phai trang bi dién thoai di dong dé phuc vu cho cong viée dbi véi can b lanh
dao va cdc thanh phan khac dugc thi truéng duyét cho tiéu chuén thanh toén
tién cudc s dung dién thoai cu thé nhu sau:

- Higu trudng . 500.000d/thang

- Hiéuphé, kétodan  :  400.000d/thang

- Chu tich CD, céc T6 trudng chuyén mon: 200.000d/thang
4.Hpi nghi:

Murc chi cho hdi nghi
- Gido vién tham du: mic chi: 100.000d dén 200.000d/nguoi
- Nuéc ubng, hoa bing zén: tir 200.000d dén 1.000.000d
- Cong tac td chirc (in 4n tai liéu, trang tri 4m thanh) thy theo quy md cua

timg Dai hol.
_ Bdi dudng bdo céo vién : 100.000d dén 200.000d/ngudi
- Khéch : 50.000d dén 500.000d/ngudi

5. Cong tic phi trong nwoc
Tidn khoan cdng tac phi dugc chi theo thang hd trg tién xang xe, gui xe di
hop hanh, lién hé cdng tac voi cac co quan cép trén va cac co quan lién quan
dén truong. Quy dinh cu thé:
+ Muc khodn: 500.000d/thang ap dung cho Higu truong
+ Muc khoan: 400.000d /thang ap dung cho Pho hi¢u trudng , ké toan
+ Mitc khodan :100.000d 4p dung cho vin phong ,tht quy ,chu tich cdng doan
Khéng thanh toan cong tac phi cho CBCC nghi sinh, nghi 6m,nghi viéc riéng.
6. Chi SC thirong xuyén :
- Thanh to4n nhiing khoan chi phi sra chfta nho tai san,vat dung, phat sinh
trong thoi gian st dung.
- -~ Moi tai san trong nha truong duge giao trach nhiém cho Pho Hi¢u trudng phu
trach CSVC & bao vé theo ddi quan 1y chung.Cén bd cong chirc trong truong
déu c6 trach nhiém bao vé tai san.
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* - Khi hu héng mat mat bao vé phai theo d&i bao cdo kip thdi cho Hiéu trudng
biét dé c6 biép phap xir .Tuy theo ting truong hop cu thé co quan xem xét, quy
trach nhiém vat chét hodc lap ké hoach stra chita thanh toén theo thuc té, dam
bao hiéu qua, tiét kiém dung quy dinh tai chinh.

7. Chi nghiép vu thuwong xuyén:

Hang nam nha truong chi thuc t& hoat dong mua sim d6 dung day hoc phuc vu
chuyén mon.
- - Sach tai liéu chuyén moén dugc mua sém hang nim nhdm dép tng nhu céu
tham khao nghién cu, hoc tdp cho can b cong chirc: thanh toan tap trung,

_ chimg tr dling ché do tai chinh.

- = Céc hoat dong ngoai khoa chi tra theo thuc té chi (trude khi thuc hién phai c6

 ké hoach du toan cho giri phong tai vu & chi tai khoan)

-Ddi v6i cac tiét day thuc tap,day chuyén dé quan,thi gido vién day gioi nha

“trudng hd trg kinh phi cho td c6 gido vién tham gia dé chudn bi CSVC & thuc
hién tiét day nhu sau:

+ Thuc tdp ngoai khda, chuyén dé ( chuén bi bai, day thir va thi)
e Cép Quén : tir 200.000d dén 300.000d;
e CAp Thanh phd: 300.000d/mén dén 400.000d/mén
+ Chi hoat ddng giang day, thi gido vién day gioi hang nam:
e CAp Quan : tir 500.000d/tiét dén 700.000d/tiét;
e Cép Thinh phé: 800.000d/tiét dén 1.000.000d/tiét
- Bdi dudng hoc sinh di thi hoc sinh gioi:
o Cép Quan 50.000d/HS ;
e CAp Thanh phd 80.000d/hs
- Pong phuc:
¢ Trang phuc cho Gido vién th duc:02 doi tat, 02 déi gidy, 02 bd quan 4o
véi muic: 1.700.000d/gido vién/nam hoc.Gido vién day thé duc phai mdc
qudn 4o thé thao theo qui dinh.
eTuy theo diu kién nha trudng trang bi cho nhan vién bao vé ,lao cong,
giam thi ,y t& ddng phuc tir 1b dén 2 b /ném.
8. Chi khac:

- Chi ky niém nhiing ngay 18 16n trong ndm, ngoai nhitng khoan chi nhu
ho6i nghi , thy mc dd quy mo vé t6 chtre chi thém cho cong tc chuan bi &
phan thudng.

- Chi hd tro mdt phan kinh phi hoat déng cho céac t6 chtrc Pang,Poan cua
co quan. Mire hd trg khong qué 3.000.00d/nam /doén the.

- Chi tiép khach: Thanh toén tién tiép khach, thanh tra chuyén mon, céc
don vi giao luu chuyén mén, ca s& ban nganh dén kiém tra, thanh tra ...)
Hiéu trudng & cac b phan cé lién quan dén cong tac thanh kiém tra duoc
quyén tiép khéach. Bd phan tai vu theo dai ldp thu tuc thanh todn.
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- Céc khoan chi khéc: chi tiét kiém theo nhu cau phat sinh thyc té.
9. Trich lap va sir dung cac quy
Hang nim sau khi trang trai toan b chi phi cac hoat dong hop phap va
day d cac nghia vu véi ngan sdch nha nude, s& chénh léch (néu cé) trudng sé
trich lap céc quy sau:
+ Trich 14p qu§ du phong on dinh
+ Qu¥ khen thuong:

% DOi voi can b giao vién :

Muc thuong
Truong Quén Thanh phd Qubc gia
I.Tép thé
1.T4
HT xudt sdc Nivu 3.000.000d
HT tét Nivu 2.000.000d
HT N/vu 1.000.000d
2.Khéi CN
HT xudt sde N/vu 2.000.000d
HT tét Nivu 1.000.000d
I1.C4 nhan
1.LDXS- CSTP - | 500.000d 1.000.000
2LDTT 300.000d 700.000
3. Ky niém chuong 200.000d
4.SKKN
Loai 4 1.000.000d
Loai B 500.0004
Loai C 300.000d
5.P6 dung DH
Nhdt 700.000d | 1.000.000d
Nhi 500.000d 700.0004
Ba 300.000d 500.000d
KK | 100.000d 300.000d
6.Gido vién day
gidi
Nhat 700.000d | 1.000.000d
- Nhi 400.000d 700.000d
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Ba 300.000d 500.000d
KK 200.000d 300.000d
7.Gido vién co H/s
dat giai trong cac
ky thi :
Van hoa
Nhat 250.000d | 500.000d | 800.000d
Nhi 200.000d | 400.000d 600.000d
" Ba 150.000d | 300.000d 400.000d
| KK 100.00d 200.000d 300.000d
TDTT- VIM
HCV 200.000d | 400.000d
HCB 150.000d | 300.000d
HCD 100.000d | 200.000d
KK 70.000d | 100.000d
8. Chuyén dé + TT | 200.000d
9.Ngay cdng cao 200.000d/HK
% P6i voi hoc sinh:
Muc thudng
Trudng Quén Thanh phé | Quéc gia
| 1.Tap thé
Lép TT Xuét séc | 300.0004
Lép TT 200.000d
| IL.C4 nhan
1.Van hoa
HS xuét sic 500.000d
Thudng HS gioi 50.000d
| Thuong HS tién tién | 40.000d
Nhét 200.000d | 300.000d 500.000d
Ba 100.000d | 200.000d 300.000d
KK 50.000d | 100.000d | 200.000d
| 2.IDTT -VIM
‘ HCV 100.000d | 200.000d | 300.000d
HCB 70.000d | 100.000d | 200.000d
HCD 50.000d 50.000d 100.000d
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~* Quy phtc lgi: hang ndm tuy thudc vao diéu kién thuc té nha trudng s& chi
cc hoat dong phiic loi tap thé cho cdc ngay 12 16n : ngay Quéc té lao dong 1/5,
Quédc khanh 2/9 , ngdy nha gido Viét Nam 20/11,tét duong lich, Am lich murc
chi c6 thé tir 500.000d/ngudi dén 01thang luong co ban/ngudi
S tién trich duoc khong 16n hon 2,5 lan thang luong co ban
Hang ndm nha truong c6 nhu cAu mua sim tai san ¢6 dinh, trang thiét bi. Nhu cau
~d6 do céc phong ban d& xudt, truong s& trich mot phan & qui hoc phi, hai ca va qui
tai trg vién tro dé dédp Umg nhu cau niy.
Cudi ndm sau khi trang trai toan bd chi phi cac hoat ddng hop phap & day du
c4c nghia vu vdi ngan sach nha nudc, s6 chénh léch (néu co) s& dugc trich 1ap
cac quy sau:
LTing thu nhip: Du kién chi khoang 55% dén 65 % sb kinh phi tiét kiém
dugc trong ndm NS
-Chi “tang thu nhap”: Cubi ndm, néu didu kién cho phép mirc ting thu nhap dugce
thuc hién theo huéng din ctia TT71/2006/TT-BTC higu trudng c6 the quyét
dinh chi ting thu nhép cho céc can bg, gido vién, nhan vién bién ché, hop dong
quén , theo céc nguyén téc:
1.Theo h¢ s6 lwong & hi¢u qui cdng viée nim 2018 :
Du kién khoang 80% -90 % tong s6 tién chi tang thu nhap
Mtrc ting thu nhép dugc tinh theo hé s6 duoc Lién tich quyét dinh cho ting
~ loai, nhan vaoi hé 36 luong cua mdi ngudi, nhan véi hé s6 chung, sao cho t6ng
chi khéng vuot qua murc chi duge phép.

Lién tich quyét dinh Xép loai can bd, gido vién, nhan vién theo timg loai hoan
thanh xuAt sdc nhiém vy, hoan thanh t5t nhiém vu, hoan thanh nhiém vy. Cén ct
dé xép loai 14 thanh tich thi dua cé nhédn HKII ndm hoc truée va HKI cua nam
hoc ké tiép ,c6 tinh dén cdc thanh tich ddc biét hodic sy vi pham trong thoi gian
cOng tdc ca ndm ngéan sach . Danh sach xép loai dugc niém yét cong khai ¢

phong hoi dong it nhit 12 3 ngay trudc khi hidu trudng ra quyét dinh chinh

thurc.

' e[ oai hoan thanh xuét sfc nhiém vu (loai A) : 115%
eLoai hoan thanh t6t nhiém vu : 100%
e oai hoan thanh nhiém vu : 85%

e 2. Theo can bo chuyén trach & CBQL:

Du kién chi khoadng 10% - 15% tong s0 tién ting thu nhap
I1. S6 tiét kiém con lai du kién s@ trich 1ip cdc quy sau :
+ Trich qu§ phaét trién SNGD : khoang 8% dén 16%

+ Qu¥ khen thuong: khoang 15% dén 20%
+ Qu¥ phuc lgi : khoang 25% dén 30%
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Ngoai ra cdn ct vao tinh hinh thu chi tai chinh cta don vi ¢6 thé chi tur
quy phtc loi kinh phi tham quan hgc tdp hé cho CBGV mic chi trong khoang
1.000.000 dén 3.500.000d/ngudi. Tuy theo kha ning tai chinh clia nha truong co
the can dbi dé chi thém.

Phiing viéng tr than phu mAu cta cdn bd cong nhan vién trong truong:
500.000d/nguoi

Ban thdn CBCNVC dau 6m néng, nam vién dai ngay: 200.000d-300.000d

D. QUI PINH THU TUC THANH TOAN TAI CHINH

- TAt ca cac khoan chi tiéu phai dugc thue hién thanh todn theo ding quy
“dinh quan ly tai chinh ctia Nha nude va quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi.

- Céc khoan chi tiéu chi yéu thue hién bing chuyén kho#n, tién mat chi
“dugc thanh toan cho mét s6 trudng hop nhu céc khodn mua sim nho ¢ (nghiém
cdm xé 1& hod don) va mot 56 truong hop dac biét khac,

- Khi céc khoan tam tmg ky trude dugc thanh toan hét mai tiép tuc nhan
khoan tam {mg l4n sau.

- Hang héa c6 gia trj tir 200.000d tré 1én phii ¢6 héa don tai chinh

- Céc kho#n chi chAim nhit tir 10 nody sau khi két thiic cbng vite nguoi

thwe hién phai lam thi tuc thanh todn ngay;

1. Thanh todn cdc khodn chi phi phue vy hoat dong nghilp vu chuyén
mon :

Céc c4 nhan va don vi khi dén 1am tht tuc thanh toan kinh phi phai co c‘iéy du
h so chirng tir sau:

1.1- Trwong hop thanh todn cac khoan chi hoat dong chuyén mén nhw
hoat dong ngoai khod, chuyén dé, cic hoat dbng gido duc (hé thao vin
nghé, kiém tra dinh ky.... (Khong bao gdm khoan chi mua sfm siva chira):

- Phiéu d& xuét cong viée thuc hién da duoc thu truong phé duyét (c6 céc vén
ban lién quan nhu céng van, quyét dinh...)
- Du toan chi da dugc tha trudng don vi ky duyét.
- Danh sach chi tién, bang chdm cong; hop déng, thanh ly hop déng, hoa don,
bién ban nghiém thu ban giao hodc danh sach cip phét ban giao cho noudi sir
- dung; gidy bién nhan tién, va mot sb ching tir khéc lién quan... (Tuy thude vao
timg trudng hop thanh toén cu thé )
- Bang ké tng hop ching tir dé nghi thanh toan.
- Gidy d& nghi thanh toan tién mit hodic chuyén khoan.
1.2- Truwong hop thanh todn cac khodan mua vat tuw hang hod, dich vu
- phuc vu hoat dong chuyén mon:
* Truwdng hop sb titn dé nghi thanh toan nhé hon 20 trifu ddng:
- Phiéu dé xuét cong viéc thuc hién da duoc thu trudng phé duydét.

- Du toén chi da duogc thu trudng don vi ky duyét (co thé c6 néu thay can thiét).
- 12
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- Quyét_dinh vé viéc mua ban hang hod, dich vu ctia thu truong.
- Hop ddng, thanh Iy hop ddng, hoa don, bién ban nghiém thu ban giao hoac
danh séch cép phét ban giao cho ngudi st dung; gidy bién nhén tién, phiéu bao
hanh ..... (Tuy thudc vao ting trudng hop thanh todn cu thé.
- Bang ké tong hop chimng tir dé nghj thanh toan.
- Gidy dé nghi thanh toan tién mit hoic chuyén khoan.
1.3- Truong hop gia tri hop dong mua hiang ho4 dich vu tir 20 triéu
dén duéi 100 triéu dong:
Mua sim dbi véi goi thau mua sim tai san co gia goi thau tr 20.000.000
ddng (hai muoi tridu dong) dén khong qua 100.000.000 dong (mot tram tridu -
ddng) thuc hién theo ding quy dinh tai Théng tu sé 68/2012/TT-BTC ngay
126/4/2012 clia BO trudng Bo Tai chinh Quy dinh viée ddu thdu dé mua sim tai
san nhiam duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan nha nude, t6 chic chinh
~ tri, t chitc chinh trj - x hoi, t& chire chinh tri x& héi - nghé nghiép, td chire xa
héi, to chire x& hoi - nghé nghiép, don vi vii trang nhin dén.
1. Phiéu dé xudt cta bd phén thuc hién - DBa dugc thu truong duyét
Du tru kinh phi da dugc thu truong duyét
Béo gid hang héa can mua (it nhét 12 3 béo gid ctia 3 don vi khac nhau)
Quyét dinh chi dinh don vi cung tmg hang héa
Hop dong, thanh 1y hop ddng, bién ban nghiém thu
Hoa don tai chinh
Gidy d& nghi thanh toan tién mat hodc chuyén khoan.
Bién ban ban giao tai san cho nguoi st dung

I N

Thanh toan cac khoan chi phi stra chiva tai sin :
'Bién ban kiém tra hién trang tai san can stra chita
Phiéu dé& xudt ctia bd phéan thuc hién - Pa duogc thu trudong duyét
Dy trti kinh phi (cé tham dinh du toan ctia co quan ¢6 chuyén mon néu gia tri
sua chita 16n).
4. Quyét dinh phé duyét dy toan cta tha truong don vi.
5. Hop ddng, bién ban nghiém thu khéi luong céng viéc hoan thanh ,thanh ly
hop ddng, bién ban ban giao cho nguoi str dung.
6. Quyét toan cong trinh
7. Két qua kiém todn cong trinh cla cong ty kiém toan (Pdi véi stra chita nha
ctra vat kién trtic)
8. Quyét dinh phé duyét quyét toan ctia thi tredng don vi
9. Hoa don tai chinh
10.Gidy d& nghi thanh todn.

(O I e T )
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Quy ché nay da duoc thong nhét trong Ban giam hiéu, hoi nghi Lién tich
todn thé can b gido vién trong hdi dong su pham truong THCS Ba Pinh.

PHO HIEU TRUONG 2 STHUX UONG DON VI
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Hoang Manh Ha Ho Thuan Yén Té Thi Hai Yén
KE TOAN PON V] T/B THANH TRA CHU TICH CONG POAN
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Nguyén Hong Hanh Tran Thi Thu Hién Dao Thi Thuy
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