UY BAN NHAN DAN - LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BA PINH Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:4/ 9JHD-UBND-LDLD Ba Dinh, ngayig thang/{ nam 2020

HUONG DAN
T6 chire H)i nghi Cén bg, Cong chire, Vién chire va H§i nghi nguoi lao dong
trong co’ quan, to chirc, don vi, doanh nghiép quén Ba Pinh nim 2021

Thyc hién Huéng dan lién tich s6 211/HD-UBND-LBLD ngay 06/11/2020 ciia
Uy ban nhén dan va Lién doan Lao dong thanh phd Ha Noi vé viéc td chie Hoi nghi
can b cong chuc, vién chic(CBCC, VC) va Hdi nghi nguoi lao ddng (NLD) nim
2021; Uy ban nhan dan va Lién doan Lao déng quan Ba Dinh huéng din cac co quan,
don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép to chirc Hoi nghi CBCC, VC va Hbi nghi
NLD nam 2021 tai co s& nhu sau:

1. TO CHUC HOQI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

Nguoi dimg dau co quan hanh chinh nha nuée, don vi sy nghi€p cong lap, co
quan phuong, co quan ctia Dang Cong san Viét Nam, cac té chirc doan thé va tb
chirc chinh tri-xd hoi chu tri, phdi hop Cong doan co s td chuc Hoi nghi
CB,CC,VC ctia co quan, don vi. Viéc td chirc Hoi nghi phai dam bao dan chu, thiét
thye, dung trinh ty, ndi dung, hinh thire, thanh phan theo quy dinh tai Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phti “Vé thuec hién ddn chii trong hoat
dong co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi sw nghiép cong ldp”; Thong tu sd
01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia Bo Noi vu vé “Hubng dan mot s6 ndi dung
cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phii”.

1. Hinh thire t6 chirc Hdi nghi

a) Hoi nghi thuong ky: T6 chirc mbi nam mdt 1an vao dip cubi nam.

Ddi véi co 56 gido duc dao tao 6 thé td chirc hoi nghi vao thdi gian két thuc
hodc dau nam hoc dé phu hop vai dac thu cua nganh.,

b) Hoi nghi bat thuong: T6 chire khi ¢6 1/3 sd CB,CC,VC clia co quan, don
vi hodc BCH céng doan co quan, don vi yéu cdu hodc ngudi dung dau co quan, don
vi thay cén thiét.

¢) Can ctr vao sb luong CB,CC,VC va diéu kién cu thé, nguot ding dau co
quan, don vi théng nhét véi Cong doan co quan, don vi dé quyét dinh thanh phan
dy Hoi nghi toan thé CB,CC,VC hoac Hoi nghi dai biéu.

2. NOi dung H§i nghi

Hoi nghi CBCC,VC bao gém cac nd1 dung dugc quy dinh cu thé tai khoan 2
Diéu 5 Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP, gdm cac noi dung: tap trung kiém diém viéc
thyc hién cdc nhiém vy chinh tri duge giao, kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét

1




Ho1 nghi CB,CC,VC trudce do6 va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan,
don vi; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta ngudi dung dau co quan,
don vi trong thuc hién ké hoach cong tdc nam; thdo luan, ban bién phap thuc hién
ké hoach cong tac nam téi; ling nghe giai dap cac y kién thic mac, kién nghi cua
CB,CC,VC trong co quan, don vi; phat dong phong trao thi dua va ky giao udc thi
dua gilta nguoi dung dau co quan, don vi v6i Cong doan; thong qua Quy ché chi
tiéu ndi bo va cac quy ché khéc; cong tac cham lo cai thién diéu kién lam viéc, nng
cao doi song CB,CC,VC; bdo cdo cua Ban Thanh tra nhan dan, biu Ban Thanh tra
nhan dan; khen thuong cac tap thé, c4 nhan...

Pdi voi don vi su nghi¢p cong lap, can bam sat nhiém vu chinh tri ctia don vi
gan véi viée thue hién Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh
phtt “Quy dinh co ché tw chi cia don vi sy nghiép cong ldp”; Thong tu
36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cia Bo GD&DPT vé viéc Ban hanh quy ché
thue hién céng khai vdi co sd gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quéc
dan.

3. Chwong trinh HQi nghi

a) Chao co;

b) Bau doan chu tich, Poan chu tich ¢t Thu ky Hoi nghi (Poan chii tich gom:
Nguwoi dvimg dau co quan, don vi va Chii tich Cong doan).

Truong hop nguoi ding dau co quan don vi hodc Chu tich Cong doan co s¢
dang trong thoi gian thi hanh ky ludt tir khién trach trd 1én, thi tap thé lanh dao co
quan, don vi hodc BCH Cong doan co so cur dai dién khac tham gia doan chu tich.

¢)Thong qua Chuong trinh Hoi nghi;

d)Trinh bay cac van ban, béo cao:

+ B4o c4o kiém diém thyuc hién chic nang nhiém vu cua co quan, don vi; bdo
c4o kiém diém thuc hién nghi quyét Hoi nghi CB, CC, VC nam 2020; dénh gié tong
két viéc thuc hién Quy ché dan chu trong co quan, don vi; danh gia téng két, kiém
diém trach nhiém cua nguoi dung dau trong thyc hién ké hoach cong tac nim; Céc
noi dung cong khai cho CB, CC, VC duoc biét (Nguoi ding dau co quan, don vi
chuan bi).

+ Béo céo tong két phong trao thi dua nam 2020; dy kién phong trao thi dua,
noi dung g1a0 ude thi dua nam 2021; téng hop y kién, kién nghi CB,CC, VC tai cac
Hoi nghi cap dudi (Cong doan co so chudn bj).

¢) CB,CC,VC thao luan cac van ban, bao cao va @& xuét, kién nghi truc tiép
tai Hoi nghi;

e) Ngum dung d4u co quan, don vi va Chu tich Cong doan ling nghe, giai
dap thic mac, klen nghi ctia CB, CC, VC; ban bi¢n phap cai tién diéu kién lam viéc,
nang cao doi song vat chét, tinh than cho can bo, cong chuc, vién chic.

g) Trudng ban Thanh tra Nhan dan bao cdo két qua hoat dong cua Ban Thanh
tra Nhan dan nam 2020 va chuong trinh hoat dong nam 2021.




h) Bau hodc kién toan ban Thanh tra Nhan dan (néu co);

i) Thong qua quy ché chi tiéu noi bo (néu co);

k) T6 chuc khen thuéng; phat dong thi dua, ky giao udc thi dua nam 2021;

1) Thong qua Nghi quyét Hoi nghi (Két thuc).

4. Tb chirc thye hién Nghi quyét

a) Sau HOi nghi nguoi dimg dau co quan, don vi phdi hop véi Cong doan phd
bién, huéng din, don doc viée thyc hién nghi quyét.

b) Dinh ky 6 théng mot 1an, t& chirc kiém tra, danh gia két qua thyc hién nghi
quyét Hoi nghi; thong béo két qua kiém tra, danh gi4 dén toan thé CB,CC, VC.

IL VE TO CHUC VA HOAT PONG BAN THANH TRA NHAN DAN

Can ct Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phu vé viec
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh mot 56 didu cua Luat Thanh tra vé to chirc va
hoat dong cua Ban Thanh tra nhan din; Hudng dan sb 1271/HD-TLD ngay
07/8/2017 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé hudng dan Cong doan véi
viée t6 chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 159/2016/ND-CP, Thu truéng co quan, don vi phdi hop véi Ban chdp hanh cong
doan co s¢ dé& hudng dan td chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén dén theo
dung quy dinh cua phép luat.

Ban Thanh tra nhan dan dugc td chirc tai cdc co quan hanh chinh nha nudc,
don vi sy nghiép cong lap, cdc doanh nghiép nha nudc. Noi ndo chua thanh 14p
hozc hét nhiém ky (02 nim) thi Cong doan co s& phéi hop voi ngudi dimg dau co
quan, don vi, doanh nghi€p chuén bi cong tac nhan su gidi thiu, t6 chtrc bau Ban
Thanh tra nhan dan tai Hoi nghi CB,CC,VC va Hoi nghi NLD, chi dao hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan dam bao thiét thuc, hiéu qua, ding phap luét.

Cong doan cip trén truc tiép co s& ¢ trach nhiém phdi hop véi co quan
Thanh tra Nha nudc dong cép to chiic tap huédn ning cao nang lyc, nghiép vu va
phuong phép hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan méi thanh 14p hodc mai kién
toan td chtrc dé néng cao hiéu qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.

I11. TO CHU'C HOI NGHI NGUOI LAO PONG

Cén ¢t Bo ludt Lao dong nam 2019 va Hudéng dan s6 1360/HD-TLD ngay
28/8/2019 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam “Hudng dan Cong doan tham
gia xdy dung va thyc hién quy ché dan chu & co sd tai noi 1[dm viéc”, nguoi sir dung
lao dong tai cac doanh nghiép, t6 chirc, hop tac x4, ho gia dinh, cd nhan c6 thué
mudn, st dung tr 10 nguoi lao dong trd 1én lam viée theo hop ddng lao dong (sau
day goi chung la doanh nghiép) c6 trach nhiém phdi hop véi td chire dai dién ngudi
lao dong tai co s& (BCH Cong doan co s¢ hoac td chirc dai dién nguoi lao dong tai
doanh nghi¢p) xay dung quy ché va t6 chuc Hoi nghi ngudi lao dong.

1. Hinh thic t6 chirc hoi nghi

a) Hoi nghi nguoi lao dong dugc t6 chirc mot nam mot lan.




b) Cén cr vao s6 lugng ngudi lao dong va didu kién san xuét kinh doanh cuy
thé, nguoi sir dung lao dong (NSDLD) thdng nhét v6i Cong doan co s dé quyét
dinh thanh phan dy hoi nghi bao gdm toan thé nguoi lao dong trong doanh nghiép
hodc Hoi nghi dai biéu.

¢) Hinh thue t& chic Hoi nghi, nd1 dung, thanh phén tham gia, thoi gian, dia

diém, quy trinh, trach nhi¢m td chuc thuc hién va phé) bién két qua Hoi nghi nguoi
lao dong, thuc hién theo Quy ché dan chi co sé tai noi lam viéc cua doanh nghiép.
Quy ché dan chil ¢ co s6 tai noi lam viée phai ¢6 su tham gia v kién cua td chire dai
dién nguoi lao dong tai co sé. O nhitng noi chua co t6 chuc dai dién nguoi lao dong
tai co s& hozic vira c6 td chiic dai dién ngudi lao dong tai co so vira ¢d nhimg ngudi
lao dong khong tham gia t6 chire dai dién ngudi lao ddng nao thi phai ¢ su tham gia
y kién ctia nhom dai dién nguoi lao dong khong tham gia té chirc dai dién ngudi lao
dong tai co s0.

2. N0Oi dung hoi nghi

Hoi nghi NLD tai doanh nghi¢p bao gém cac ndi dung theo quy dinh tai Piéu
64 B0 luat lao dong, trong do tap trung thdo luan céc ndi dung vé: Tinh hinh san
xuét kinh doanh cua Nguoi st dung lao ddng; Viéc thuc hién hop déng lao dong,
thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché va cam két, thoa thuan khac tai noi lam
viéc; diéu kién lam viéc; yéu cdu ctia NLD va Cong doan co s& ddi voi NSDLP;
yéu cu cia NSDLD véi NLP va Cong doan co sd; cac ndi dung khac ma hai bén
quan tam.

3. Chwong trinh Hoi nghi

a) Chao c& (Néu co);

b) Bau ngudi chu tri va Nguoi chu tri cir Thu ky Hoi nghi (Nguoi chu tri Hoi
nghi 1a NSDLD va Chu tich CDCS);

¢) Thong qua Chuong trinh Hoi nghi;

d) Trinh bay cac van ban, bdo cdo:

+ Béo cdo két qua SXKD nam trudc; phuong hudng, nhiém vy ké hoach,
bién phép phét trién san xudt, kinh doanh trong nam tiép theo; tinh hinh thuc hién
céc ché d6 chinh sach lién quan dén quyén, loi ich cia NLD; Cong khai tai chinhvé
trich 14p quy khen thudng, quy phuc 1¢i, trich ndp kinh phi Céng doan, Bao hiém xa
hdi, bao hiém y t&, bao hiém that nghiép... (NSDLD chuan bi).

+ B4o c4o tinh hinh thuc hién Thoa udc lao dong tap thé, hop dong lao dong,
ndi quy lao dong, An toan vé sinh lao dong: thuc hién quy ché dan chu, ddi thoai tai
noi lam viéc; danh gia két qua thyc hién nghi quyét Hoi nghi NLD lAn trude; két
qua téng hop ¥ kién, kién nghi cia NLD véi NSDLD va Cong doan(Céng doan co
sé chudn by).

d) NLD thao ludn, kién nghi dé xuat tai Hoi nghi;




e) NSDLD va Chu tich Cong doan: Tra 161, glal dap thic mic, kién nghi;ban
bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song NLD; tiép thu thong qua
quy ché, Thoa udc lao ddng tap thé (néu co).

o) Ky két, sira déi, bd sung Thoa wéc lao dong tap thé (néu c6)

h) T4 chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao wdc thi dua;

i) Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi NLD (Két thuc).

4.Phd bién, trién khai thyc hi¢n nghi quyét

a) Nguoi st dung lao dong co trach nhiém chu tri, ph01 hop véi Ban Chép
hanh Coéng doan co s¢ t6 chuc phd bién, huéng din, don ddc viéc thuc hién nghi
quyét Hoi nghi Nguoi lao dong Cong ty dén toan thé NLD.

b) Pinh ky 6 thang mdt lan, NSDLD phdi hop véi CDCS th chirc kiém tra,
danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; két qua thuc hién kién nghi cta
CNLD.

IV. THOI GIAN TO CHUC HQI NGHI

1. Pbi vai Hoi nghi CB,CC,VC: Hoan thanh truwdc ngay 20/01/2021.

Riéng khéi don vi su nghiép 1a cac co s¢ gido duc dao tao, t6 chirc Hoi nghi
CB,CC,VC, NLD viao cudi nam hoc 2020 — 2021 hodc d4u nam hoc mai. Thoi gian
hoan thanh trwdc ngay 15/10/2021.

2. Pbi véi Hoi nghi NLD: Cac doanh nghiép phan d4u hoan thanh trwdc
ngay 30/6/2021.

V.TO CHUC THU'C HIEN

1. Cap quén

UBND va LDLD quén Ba Dinh thanh lap doan kiém tra lién nganh dé tién
hanh kiém tra viéc ph01 hop trién khai, chi dao, t& chirc Hoi nghi CBCC,VC va Hoi
nghi NLD nam 2021 tai cac co quan, don vi, doanh nghiép va truong hoc trén dia
ban (co thong bao cu thé sau).

Lién doan Lao ddng quén la co quan thudng truc tong hop két qua tb chirc
ho1 nghl clia cac phong, ban, nganh, don vi sy nghiép cong lp va cac phucmg dé
glri vé UBND quan (qua phong Noi vu) hang thang, lam co so danh gia, xép loai thi
dua cac don vi trong quan.

2. CAp co' s&

- Lanh dao co quan, Nguoi st dung lao dong phéi hop chat ch€ vo1 Cong
doan co s& trién khai c6 hiéu qua Hoi nghi CBCC,VC va Hoi nghi NLD nam 2021.

- CDCS phbi hop voi Lanh dao co quan va Nguoi st dung lao dong t6 chic Hoi
nghi CBCC, VC va Hoi nghi NLD cho phti hgp véi tinh hinh thuce té ctia don vi, ddm
bao céc ndi dung theo cic quy dinh ctia BO ludt Lao dong, cdc Nghi dinh cla Chinh
pht va Hu6ng dan cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

_ Hd so Hoi nghi gui vé Lién doan lao dong quan Ba Dinh gdm c6: Ban pho to
bién ban (C6 ky tén, dong déu xdc nhdn)va Nghi quyét cua Hoi nghi.

-Thoi gian gui ho so:




+Trwée ngay 23/01/2021 (Péi véi hji nghi CB,CC,VC);

+Trwdc ngay 30/6/2021 (Péi véi hoi nghi Ngwoi Lao Djong)

+Trwdc ngay 15/10/2021 (Déi véi Hpi nghi CC,VC,NLP khéi Gido duc)

Trén day 1a Huéng dan td chie thuc hién Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc
va Ho1 nghi ngu’m lao dong nam 2021. Uy ban nhan dan va Lién doan Lao dong quan
Ba Dinh yéu cau cdc co quan, don vi, doanh nghiép va cong doan co sé trién khai thuc
hién duing quy dinh ctia phép luat va dam bao diing thoi gian tién do.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vuéng mic lién hé véi co quan
thuong trye LDLD Quan dé dugc hudng dan giai quyét. (Dién thoai: 024.37338509).

TM. BAN THUONG VU TM. UY BAN NHAN DAN
LIEN POAN LAO PONG KT. CHU TICH

PHO CHU TICH

CHU TICH

Noi nhin:
- UBND TP HN; N
-LDLD TP HN;
- Ban CSPL LDLD TP HN; ‘
- TT Quén 1y, TT HDND Quan; > (dé blc)
- B/c Chu tich UBND Quén;
- Céc d/c Phé Chu tich UBND quén;
- Ban Tuyén gido, Dan Van, VP Quén uy y
- Phong No6i vy, phong LD-TB&XH o

& phong GD-DT quan; } (de phoi hop)
- Céc co quan, don vi, DN trén dia ban quén;
- CBCS truc thudc;
- Luu VT,LDLD Quan.




