(7% "'\:a
f’% :

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BA PINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 451 /KH-UBND Ba Dinh, ngay O thing9 nim 2021
KE HOACH

Thue hién dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac d6i voi
cong chirc, vién chirc trén dia ban quan Ba Dinh giai doan 2021-2025

Can ctr Luat phong, chéng tham nhiing nim 2018; Nghi dinh sé
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu va bién phép thi hanh Luét phong, chéng tham nhiing;

Thuc hién Ké hoach sé 134/KH-UBND ngay 28/5/2021 ctia UBND thanh
phd Ha Noi thuc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién
chtre trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Thuc hién Chuong trinh so 07-CTr/QU ngay 09/12/2020 cua Quan uy ve
“Tang cuong sw ldanh dao cia cap iy, té chite dang, phdt huy vai tré cua céc t6
chite trong hé thong chinh tri ndng cao hiéu qua céng tdc phong, chong tham
nhiing, thie hanh tiét kiém, chong lang phi, giai doan 2020-2025".

UBND quén Ba Dinh xdy dung Ké hoach dinh ky chuyén déi vi tri cong
tac theo Nghi dinh s& 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu déi véi
cong chtre, vién chire thude céc co quan, don vi trén dia ban quan Ba Dinh, cu
thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién nghiém Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP ngay
01/7/2019 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat phong, chéng tham nhiing; gop phin chu dong trong phong nglra
tham nhiing.

- Nang cao chat luong hoat dong cong vu cua doi ngili cong chirc, vién
chire, khéc phuc tam ly chu quan, thoa man, tri tré khi cong tac & mot vi tri, mot
dia ban; tao moi truong cho ddi ngli cong chire, vién chirc ¢6 didu kién tiép xuc

nhiéu cong vige, Iinh vyuc khac nhau, co kién thirc toan dién dap tmg yéu cau
cong tac can bd trude mat va lau dai.

2. Yéu cau

- Viée chuyén doi vi tri cong tac phai dugc thuc hién thuong xuyén theo
ke hoach va duge cong khai trong co quan, t6 chire, don vi; ¢ su gidm sét cia
to chire doan thé, can bg, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong trong co quan,
don vi; bao dam khéch quan, hgp ly, pht hop v6i co cau ngach, chirc danh nghé
nghiép, trinh d§ chuyén mén, ning luc, sé trudng cdng tac va didu kién thuc té
clia timg co quan, to chire, don vi; khéng lam anh huong dén hoat dong binh
thuong va khong gdy ting, giam bién ché clia co quan, don vi.
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- Thuc hién chuyén doi vi tri cong tac d6i voi cong chire, vién chirc thuc
hién nhiém vu thudc danh muc vi tri cong tac theo quy dinh. Khong dugc loi
dung viéc dinh ky chuyén déi vi tri cong tac vi vu loi hodc dé tru dap cén bd,
cong churc, vién chtre.

II. NOI DUNG

1. P6i twong, thoi han va phwong thire chuyén doi vi tri cong tac

a) Déi twong thue hién chuyén doi

Céng chirc dang lam viéc trong céc co quan chuyén mon thugc UBND
Quan, vién chirc 1am viéc trong don vi su nghiép cong lap thudc quén, cong

chirc phuong dang thyc hi¢n nhiém vu thudc danh muc dinh k¥ phai chuyén doi
vi tri cong tac theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP cua Chinh phu.

(Co danh muc chi tiét kém theo Ké hoach)
b) Théi han phai chuyén doi
Péi tugng quy dinh tai Diém a, Khoan 1, Muc II, Ké hoach nay di c6 thoi
gian thyuc hién nhiém vy tir du 02 nadm (24 thang) dén 05 nam (60 thang).

¢) Phuong thirc thuc hién chuyen doi vi tri cong tdc

- Chuyén ddi vi tri cong tac cung chuyén mon, nghiép vu tir bd phén nay
sang bo phan khac trong co quan, don vi; gilta cac linh vuc, dia ban dugc phéan
cong theo ddi, phu trach, quan ly hodc gilta cac co quan, don vi theo quy dinh
phan cdp quan ly can bo.

- Chuyen ddi vi tri cong tac duge thuc hién bang Quyét dinh didu dong
hodc van ban bo tri, phan cong nhiém vu cua nguoi co chuc vu, quyén han theo
quy dinh phan cip quan 1y can bg.

2. Quy trinh thue hién chuyén doi vi tri ¢dng tac

a) Viéc chuyén doi vi tri céng tdc doi véi cong chirc, vién chitc trong ngi
bo, co quan, don vi

- Co quan, don vi thuc hién ra soat danh sach cong chire, vién chirc thude
dién phai chuyén doi; can cir thoi gian dam nhén nhiém vy, két qua nhén xét,
déanh gia phan loai hang nam cua cong chue, vién chue, lap danh séch, du kién

phucmg an chuyén d01 bao cao tap thé cap ly, td chirc dang, lanh dao co quan,
don vi dé xay dung Ké hoach chuyén doi.

- Thu truong co quan, don vi gép gd ca nhan thudc dién chuyén doi dé
trao ddi vé viéc du kién chuyen doi.

- Tap thé cép uy, to chirc dang, lanh dao co quan, don vi xem xét, quyeét
dinh chuyén doi va thong bdo cong khai cho doi tuong chuyén doi trong thoi han
15 ngay lam viéc trude khi ban hanh Thong bao bé tri, phan cong nhiém vu.

- Co quan, don vi c6 cong churc, vién chuc chuyén ddi vi tri cong tac c6
trach nhiém tao diéu kién thuan loi cho cong chirc, vién chirc ban giao cong viéc
trong thoi han tir 01 dén 05 ngay lam viée trude khi bit dau duge chuyén dbi vi
tri cong tac.
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b) Viéc chuyén doi vi tri cong tdc doi véi céng chike, vién chire gifta cdc
co quan, don vi

Phong Noi vu ra soat, 14p danh sach bao cao UBND quén dé xay dung ké
hoach chuyén doi chung.

3. Thim quyén ban hanh quyét dinh chuyén ddi vi tri cong tac

- Thu trudéng cac co quan, don vi ban hanh quyét dinh chuyén doi vi tri
cong tac trong ndi bo.

- Chuyén ddi gilta cac co quan, don vi, thuc hién theo phan cép quan ly
can bd, cong chuc, vién chuec.

4. Quyén lgi, nghia vu ciia e¢dng chire, vién chire thude ddi twong phai
chuyén doi vi tri cong tac

Cong churc, vién chire thudc déi tugng phai chuyén d6i vi tri cong tac
dugc dam bao cac didu kién lam viée, tién luong va cc ché do lién quan dén
tién luong, dugce nghi ngoi va céc quyén loi khac theo quy dinh ctia Luét céan bd,
cong chirc, Luat vién chuc twong ximg voi cac nhiém vu duge giao theo quy
dinh; duoc dao tao, bdi dudng ning cao trinh do nghlep vu theo vi tri viéc lam
dong thoi phai chip hanh nghiém quyét dinh cua cap c6 tham quyén khi chuyén
doi vi tri cong tac.

5. Trudng hop chua thye hién chuyén dbi; chuyén ddi vi tri cong tac
trong truwong hop dic biét

a) Truong hop chua thuc hién chuyén doi vi tri cong tdc

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 38 Nghi dinh s 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh phu, cu thé nhu sau:

- Cong chuc, vién chirc dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky luat.

- Cong chuc, vién chirc dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, didu tra,
truy t6, xét xu.

- Cong churc, vién chirc dang didu tri bénh hiém nghéo dugc co quan y té
c6 thdm quyén xac nhan, nguoi dang di hoc tap trung tir 12 thang tré 1én, nguoi
dang biét phai.

- Céng chuc, vién chirc nir dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con
nh6 dudi 36 thang tuoi; cong chuc, vién chirc 1a nam gidi dang nudi con nho
dudi 36 thang tudi do vo mét hoic trong trudong hop khach quan khéc.

b) Chuyén déi vi tri cong tdac trong truong hop ddc biét

- B6i v6i co quan, don vi chi c6 mot vi tri trong danh muc dinh ky chuyen
d6i ma vi tri nay co yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac voi cac vi tri con lai
cua co quan, to chuc, don vi do thi viéc chuyen d6i do nguoi dimg dau co quan
cp trén truc tiép lap ké hoach chuyén doi chung gitra cic co quan, don vi truc
thudc.

- Cong chuc, vién chue ¢o thoi gian cong tac con lai dudi 18 thang trudc
khi dt tudi nghi huu, khong thue hién viée chuyén doi vi tri cong téc.

6. Quy trinh chuyén doi vi tri cong tac



- Bude 1: Trude ngay 1S thang 10 hang ndm, Thu trudéng cac co quan
ban, nganh chuyén mén, don vi su nghiép, Chu tich Uy ban nhan dan cic
phuong thudc quan cé trach nhiém ra soat, tong hop, 1ap danh sach cong chirc,
vién chirc du diéu kién chuyén dobi vi tri cong tac thudc danh muc dinh ky phai
chuyén déi ctia nim sau gui vé phong Noi vu quan dé tong hop va bao cdo
UBND quan.

Déi véi vién chire su nghiép gido duc va dao tao thudc danh muc dinh ky
phai chuyén dbi; cac truong lap danh sach bao cdo Uy ban nhén dan quan (qua
Phong Gido duc - Pao tao va Néi vu) dé thuc hién quy trinh chuyen d6i vi tri
cdng tac theo dung quy dinh. Thoi gian gui danh sach chuyén doi vi tri cong tac
cham nhat dén hét ngay 15 thang 5 hang nam.

- Bude 2: Phong Noi vu quan téng hop danh sach, tham muu phuong an
chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cac cong chire, vién chire chuyén tir co quan,
don vi nay sang co quan, don vi khac trinh lanh dao UBND quan xem xét, quyét
dinh.

- Buée 3: Uy ban nhan dan quan théng bao danh sach céng chirc, vién
chirc du diéu kién thuc hién chuyén doi vi tri cong tac dé cong chirc, vién chirc
duoc biét trude 30 ngay khi bat dau chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh
(thoi gian xong trucc ngay 01 thang 11 hang nam; riéng vién chuc su nghiép
gido duc va dao tao thoi gian xong trucc ngay 30 thang 6 hang ndm).

- Budc 4: Trén co so danh sach da thong bao, UBND quén ban hanh
quyét dinh diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh (thoi gian xong
trucc ngay 30 thang 11 hang nam; riéng vién chuc sw nghiép gido duc va dao
tao thoi gian xong trudc ngay 30 thang 7 hang ndm).

Doi voi cong chirc chuyén déi dia ban, linh vuc duoc phéan cong, theo
ddi, phu trach thi Thu truong co quan hodc Trudng phong chuyén mén ban hanh
van ban bd tri, phan cong nhiém vu theo quy dinh.

- Bude 5: Thu truong cac co quan, don vi gap mat, giao nhiém vu cho
cong chuc, vién chirc thudc dién chuyen doi vi tri cong tac. Cong chirc, vién
chure dugce phan cong nhiém vu méi, nhan ban giao cong viéce tir cdng chirc, vién
chtre tién nhiém.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co quan, don vi

- Thu tru’cmg cac co quan, don vi to chirc phd bién, quan triét cac quy dinh
vé chuyen doi vi tri cong tac, thoi han dinh ky phai chuyén déi va céc noi dung
cta ké hoach nay dén toan thé can bo, cong chirc, vién chirc thude thim quyén
quan ly.

- Xay dung ké hoach chuyén déi vi tri cong tac cua co quan, don vi thudc
thim quyén quan ly (trong quy I hing niam) va nghiém tic to chire thuc hién;
riéng trong ndm 2021, thuc hién ngay trong Quy III. Gui vé phong No6i vu
(trwée ngay 30/9/2021).
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Noi dung ké hoach chuyén doi vi tri cong tac phai néu rd muc dich, yéu
cau, truong hop cu thé phai chuyén do6i vi tri cong tac, thoi gian thyc hién
chuyen doi, quyén va nghia vu clia ngudi phai chuyen d6i vi tri cong tac va bién
phép to chirc thuc hién; thuc hién cong khai Ké hoach trong co quan, t6 chirc,
don vi.

- Chu dong bam sat nhimg véan ban hudng dan cua Bo, So theo nganh,
linh vue vé danh muc va thoi han dinh ky chuyén déi vi tri cong tac theo nganh,
linh vue tai chinh quyén dia phuong dé kip thoi xay dung, diéu chinh phu hop.

- Thye hién bdo cao dinh ky (quy, 06 thang, nam) két qua thuc hién
chuyén doi vi tri cong tac vé phong Ndi vu dé tong hop chung, bao cao UBND
Quan. Thoi gian gui bdo cdo quy cham nhit vao ngdy 05 thang cudi quy, bao
cao 06 thang guri chdm nhat vao ngay 05 thang 6 hang nim, b4o cdo nim giri
cham nhét vao ngay 05 thang 12 hang nam.

2. Phong Noi vu
- Hudng dan, don dbc, kiém tra cac co quan, té chic, don vi thuc hién

chuyén dbi vi tri cong tac doi v6i cong chue, vién chire bao dam dung déi tuong,
diing muc dich, yéu cau theo Ké hoach nay.

- Dinh ky 06 thang, nam danh gia cong tac chuyén d6i vi tri cong tac clia
doi ngli cong chire, vién chire chuyen do6i dé tong hop bao cao UBND quan.

- Téng hop tinh hinh trién khai thuc hién, bao cao UBND Quan theo quy

dinh; tham muu UBND quén dinh ky so két cong tac chuyén doi vi tri cong tac
tai cac co quan don vi.

3. Phong Tai chinh — ké hoach

Tham muu UBND quén bé tri kinh phi dé thuc hién Ké hoach theo ding
quy dinh.

4. Phong Van hoa va thong tin

Chu tri, phéi hop voi phong Noi vu thuc hién tuyén truyén Ké hoach nay
trén Cong thong tin dién tir quén.

Trén day 1a K& hoach thuc hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac d6i voi
cdng chire, vién chirc trén dia ban quén Ba Dinh, giai doan 2021-2025, UBND
quan yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, Chu tich UBND céc phuong trién
khai t6 chtrc_thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh khoé khin,

vudng mic can bao cao, phan anh kip thoi dé UBND quén (qua phong Néi vu)
xem xét, giai quyét./ N—
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. PHULUC , —
DANH MUC VI TRI CONG TAC PHAI DINH KY CHUYEN DOI
(Kem theo Ké hoach sé 237/KH-UBND ngay 01 thang 9 nam 2021 cua UBND quén Ba Dinh)

A. AP DUNG DPOI VOI CAC PHONG CHUYEN MON

I. PHONG NOI VU

1. Chuyén vién thyuc hién nhiém vy tham muu: Tham dinh nhén su dé trinh
cap c6 tham quyén bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, dao tao, boi dudng céan bg,
cong chirc, vién chue.

2. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Té chirc tuyén dung cong
chtre, vién chure; thi ndng ngach cong chire, vién chuec; thi thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc.

3. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Tl}ém dinh hd so dé trinh
cép c6 thAm quyén phé duyét ve to chirc b may, bién che.

4. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Thim dinh hd so dé trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh cac hinh thice thi dua, khen thudng, ky luat.

" Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Quan ly, thuc hién ché do
tién luvong doi voi can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong.

II. PHONG TAI CHINH - KE HOACH

1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Phén bd ngan sach.

2. Chuyén vién thyc hién nhiém vy tham muu: Ké toan.

3. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Mua sam cong.

4. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Tham dinh, kiém tra va
quyét toan kinh phi theo quy dinh cia Luét Ngan sach nha nudc.
5. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Tham dinh, dinh gia trong
dau gia.

III. PHONG QUAN LY PO THI

1. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham mwu: Cép gidy phép trong linh
vuc xay dung.

2. Chuyén vién thyuc hién nhiém vy tham muu: Thim dinh du an xay dung.

3. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Quan ly quy hoach xay
dung.

4. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Quan ly, giam sat chét luong
cac cong trinh xay dung.

_ 5. Chuyén vién thyc hién nhiém vy tham muu: Tham dinh, 14p ké hoach,
kiém soat, giam sat, diéu phoi, dén bu, giai phong mat bang.

IV. PHONG Y TE



1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Cép gidy ching nhan vé
sinh, an toan thyc pham.

V. PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

1. Chuyén vién thyc hién nhi¢ém vu tham muu: Cap gxay ching nhén quyén
sir dung dat, quyén s& hiru, sir dung tai san gin lién voi dét.

2. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Cép gidy phép khdo sét,
tham do, khai théc, ché bién khodng san.

3. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muwu: Cap gidy phép xir ly, van
chuyén chat thai nguy hai.

4. Chuyén vién thyc hi¢n nhiém vu tham muu: Cép gidy chimg nhan dat
tiéu chuan mai truong.

5. Chuyén vién thuc hién nhiém vy tham muu: Cép gidy phép vé tham do,
khai thac, str dung tai nguyén nudc va xa nude thai vao nguodn nudc.

6. Chuyén vién thyc hién nhi¢ém vu tham muu: Xir ly ho SO giao dat, cho

thué dat, thu hoi dat, chuyén muc dich sir dung dat, dang ky quyén sir dung dét,
quyen s& hitu, sir dung tai san gin lién voi dat.

7. Chuyen vién thuc hién nhiém vu tham muu: Ban, cho thué tai san gén
lién voi dét; giao han muc dat; quan 1y viéc ap dung dén bu, xac dinh ngudi sir
dung dat thudce ddi tuong bdi thuong, duoc hd tro; mirc boi thuong, hd tro trong
giai phong mat bang.

8. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Xu ly vi pham vé mdi
truong.

VL. PHONG KINH TE

1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tharp muu: Kiém soat thude thu Y, thudc
bao vé thuc vat, bénh dong vat, gia suc, gia cam.

2. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Cép phep, gidy chimg nhan
co s dat tiéu chudn san xut thire an gia suc, gia cam kinh té.

3. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Tham dinh, tu vén cép cac
van bang s¢ hitu tri tug.

4. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Phéan bd, thdm dinh cac dé
tai nghién ctru khoa hoc thugc linh vuc Khoa hoc va Cong ngh¢.

VIL. PHONG TU PHAP

1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Pang ky két hon ¢6 yéu tb
nudc ngoai, dang ky giao dich bao dam.

2. Chuyén vién thyc hién nhiém vy tham muu: Cai chinh tu phép, chung
nhéan tu phép.

VIIL. PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI



1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Tham dinh hé so ngudi ¢6
cong

IX. PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Tuyén sinh, dao tao thudc
cac truong cong 1ap.

2. Chuyén vién thuc hién nhjém vu tham muu: Phan bb chi tiéu tuyén sinh
dao tao cho cac truong trong hé thong gido duc quoc dan.

3. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu: Tham dinh hd so thanh lap
cac truong trong hé thong gido duc quoc dan.

4, Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Quan ly cac du én, dé an
thudc linh vuc Giao duc va Pao tao.

5. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Phan bd, thim dinh cac dé
tai nghién ciru khoa hoc thugc linh vue Gido duc va Dao tao.

X. THANH TRA

1. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu: Lam cong tac thanh tra, tlep
cong dan, g1a1 quyét khiéu nai, to céo, phong, chéng tham nhiing ciia co quan, t6
chuc, don vi.

2. Cong chirc dugc giao thuc hi¢n nhi¢m vu thanh tra chuyén nganh.
B. AP DUNG POI VOI UBND CAC PHUONG

1. Cong chuc lam cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t
céo, phong, chong tham nhiing cua co quan, t6 chire, don vi.

2. Cong chirc Tai chinh - Ké toan.

3. Cong chirc tham muu Cép gidy phép trong linh vuc xay dung.

4. Cong chirc tham muu Cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru, st dung tai san gan lién véi dat.

5. Cong chirec tham muu Cai chinh tu phép. chimg nhéan tu phap.

C. AP DUNG POI VOI CAC PON VI SU'NGHIEP
1. Vién chuc Ké toan.
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